Risikoanalyse for XXXsogns behandling af personfølsomme oplysninger

SKEMA A
Når du modtager fysiske breve med personfølsomme oplysninger, hvorledes opbevarer du så brevene (svarene er eksempler – udfyld selv dit svar):
	Inden behandling
	[bookmark: _GoBack]De ligger skjult i en mappe på mit skrivebord, så længe jeg er til stede på kontoret, ellers i aflåst arkivrum, som den kirkebogsførende sognepræst og jeg har adgang til

	
	

	
	

	Efter behandling
	De arkiveres jf. lovgivningen i en mappe i aflåst arkivrum, som den kirkebogsførende sognepræst og jeg har adgang til.

	
	

	
	



Arbejdsgangen udviser ikke kritiske kontrolpunkter, så kontrollen er afsluttet og der henstilles blot til, at man overholder den anviste arbejdsgang. 
