
Fra kollega til kollega vedr. DNK. 
 
 
 

1. Eget efternavn foran giftenavn:   Når en fødsel registreres og det fremgår af forældrenes 
vielsesattest, at f. eks. en af forældrene anvender eget efternavn foran giftenavn, kan der 
efterfølgende i arbejdsgangen Navneændring – aktuelt navnebrug hakkes af for den person, 
der anvender eget efternavn foran giftenavn, så forældrerubrikken bliver korrekt.  

 
2. Attest på barn født i udlandet:   Skal der udskrives en attest på et barn, der er født i 

udlandet og døbt i folkekirken ( i dit sogn ) for f. eks. 10 år siden ( 0-dåb ), kan dåben tastes 
under Dåb/fremstilling med den faktiske dåbsdato og efterfølgende er der mulighed for at 
udskrive dåbsattest. Det er et krav, at personen har dansk personnummer og står i sognets 
håndskrevne kirkebog. 

 
3. Bestilling af bane 2:  Om der skal bestilles en bane 2 afhænger af om barnet er født som 

”DNK-barn” eller ej. Dette ses nemmest ved, om der er et rødt I ( ikke verificeret ) ud for 
barnets personnummer på kirkebogssiden. Er der ikke noget I er barnet født i DNK-
systemet, og en bane 2/fødselsoplysninger er ikke nødvendig.  

 
4. Kan det ses om andre har et af mine børn i vent til f. eks. dåb?:  Ja, på barnets 

kirkebogsside bliver menu-punktet vent aktivt – det er muligt at åbne menuen, og her ses, 
hvad der for netop dette barn ligger i vent. Hvis barnet nærmer sig de seks måneder, er det 
en god idé at kikke, om der skulle være tastet en dåb i vent fra et andet sogn, inden der 
ringes op til forældrene og der rykkes for navn. 

 
5. Roller:  Har en person brugernavn og adgangskode i ét sogn, skal der ikke indsendes 

brugeroprettelse til IT-kontoret, for at få en rolle i et andet sogn. Rollen tildeles lokalt. Det 
skal dog bemærkes, at skal den nye bruger have adgang til verificeringsprogrammet, skal 
der ske brugeroprettelse. 

 
6. Blanketter/Standardbreve:  Udskrives altid fra arbejdsgangen inden der trykkes 

gem/godkend, for ellers er blanketterne ikke udfyldte. 
 

7. Automatisk indsættelse af 2003:  I programmet er en automatisk funktion, der indsætter 
indeværende år, hvilket vil sige, at der kun skal tastes dag og måned, hvorefter programmet 
altid indsætter år. Denne funktion findes under menuen system -  udfyld år automatisk.  

 
Ovenstående er gode ideer til DNK. På kurset ”DNK-Person et skridt videre” vil emner som disse 
og meget andet blive vendt. Så hvis dette er noget, I kan bruge, vil jeg godt anbefale kurset, som 
findes i kursuskataloget.  
 
 
Hilsen Torben Palm, kordegn ved Hendriksholm Kirke, Rødovre 

 
 
 
  


